Документы для прохождения аккредитации испытательной лаборатории (ИЛ/ЛРИ)

	№
	Документы
	х

	1
	Заявка на аккредитацию
	

	2
	Анкета о готовности (приложение 1, СДА-15-2009)
	

	3
	Устав организации (копия)
	

	4
	Выписки из ЕГРЮЛ 
	

	5
	Свидетельство о регистрации юридического лица (копия)
	

	6
	Свидетельство о постановке на налоговый учет (копия)
	

	7
	Информационное письмо статистики с кодами (копия)
	

	8
	Свидетельство об аккредитации (оригинал, при наличии)
	

	9
	Сведения о занимаемых площадях (собственность/аренда)
	

	10
	Приказы испытательной лаборатории.
1) Приказ о создании ИЛ

2) Приказы о назначении:

- руководителя ИЛ

- технического руководителя ИЛ

- ответственного за функционирование СМК
- ответственного за хранение, техническое обслуживание, эксплуатацию и метрологическое обеспечение испытательного оборудования и средств испытаний

- ответственного за ведение фонда нормативной технической и методической документации

- ответственного за ведение и хранение документации по результатам испытаний

- ответственного за оформление и утверждение отчетов по испытаниям (протоколам испытаний)

- ответственного за обеспечение (мониторинг) достоверности результатов испытаний и участие в межлабораторных сравнительных испытаниях
	

	11
	Выписка из штатного расписания ИЛ
	

	12
	Квалификационные удостоверения специалистов 
	

	13
	Документы об образовании специалистов
	

	14
	График повышения квалификации/аттестации специалистов
	

	15
	Должностные инструкции начальника ИЛ, специалиста/инженера, ответственных лиц
	

	16
	Руководство по менеджменту (СДА-15-2009)
	

	17
	Политика в области качества
	

	18
	Заявление о беспристрастности
	

	19
	Паспорт ИЛ (приложение 3, СДА-15-2009)
	

	20
	Положение об ИЛ
	

	21
	Сведения о внутренних аудитах (план проведения внутреннего аудита, график проведения внутренних аудитов, отчет о проведении внутреннего аудита за предыдущий год)
	

	22
	Регистрационные документы на испытательное оборудование и средства испытаний (учетные карточки) 
	

	23
	Документы, подтверждающие принадлежность оборудования аккредитуемой организации (справка о балансе/договор аренды) 
	

	24
	Эксплуатационные документы на испытательное оборудование и средства испытаний (паспорт, руководство по эксплуатации)
	

	25
	График поверки (калибровки, аттестации) испытательного оборудования и средств испытаний
	

	26
	Свидетельства о поверке/калибровке/аттестации испытательного оборудования и средств испытаний
	

	27
	Инструкция по охране труда при работе на испытательном оборудовании
	

	28
	Инструкция по пожарной безопасности
	

	29
	Инструкция по порядку ведения архива
	

	30
	Журнал регистрации архивных документов
	

	31
	Программы/методики испытаний, отбора проб заявленных видов (методов) испытаний
	

	32
	Образцы актов/заключений по методам испытаний
	

	33
	Фото и видео материалы (в том числе, процедура проведения испытаний)
	


